
BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS 
DE LA REPÚBLICA DE PANAMÁ

OFICINA INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS 
SECCIÓN DE RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN

AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA 
CONCURSO DE INGRESO No. 263

La Dirección General de Carrera Administrativa en cumplimiento de la Ley No. 9 de 20 junio de 1994 que establece y regula la Carrera 
Administrativa, y la Ley No. 23 de 12 de mayo de 2017 (que reforma la Ley 9); efectúa Convocatoria Oficial a Todos los Ciudadanos 
panameños para participar en el Concurso de Ingreso para puesto vacante de Carrera Administrativa. (Según aplique).

BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA DE PANAMÁ informa la apertura de 
concurso y CONVOCA A CONCURSO DE ANTECEDENTES, a los interesados que aspiran ingresar al 
Sistema de Carrera Administrativa, para ocupar vacante en la Administración Pública, en el puesto

de: SECRETARIA.

ESPECIFICACIONES DEL CARGO
Unidad Administrativa para desempeñar el 

cargo Sueldo Base Ubicación (sede) de trabajo

Dirección Nacional de Seguridad, Prevención e 
Investigación de Incendios

B/.700.00 ZONA REGIONAL PANAMA

REQUISITOS DEL CARGO VACANTE
(Cumplir con el Artículo No.30 y/o 31 del "Manual de Procedimientos de Reclutamiento y Selección")

1. Educación Formal
T ítu lo  Se cu n d ario  de B ach ille r en C om ercio  
T itu lo  Se cu n d ario

2. Experiencia Laboral
Un (1)año  de exp erie n cia  laboral en tareas 
básicas de se cre taria d o  en ge n e ra l, si no cuenta 
con T ítu lo  Se cu n d ario  T é cn ico  q u e  lo acredite .

3.Conocimientos Necesarios
Pro ced im ie n to s y M éto dos de oficina.
M anejo  de p rogram as co m p u tacio n a les.
A p licació n  co rrecta  de la gra m ática , redacció n  y 
ortografía .
Registro  y co ntro l de la in fo rm ació n .

4. Otros Requisitos
C apacidad  para m an te n e r la co n fid e n cia lid ad  de 
la in fo rm ació n  que m aneja. Capacidad  para 
in te rp reta r instruccio nes. H ab ilidad para la 
atenció n  am a b le  y d ilige n te  del personal.

PROCESO Y CALENDARIO DE CONCURSO
Fecha Calendario(días hábiles)

Fecha Inicial Fecha Final
Medios de Difusión(Seleccionar el que aplique en su Solicitud)

Página Web Institucional 
www.bomberos.gob.pa

11-Feb.-19 13-Feb.-19

2. Recepción de "Solicitud de Inscripción" Formulario 05) 

Horario: 07:30 a.m. a 03:30 p.m.
Medios de Recepción: "Solicitud de Inscripción"(Formulario 05)(Seleccionar el que aplique en su Solicitud)

Oficina Regional (especificar) OIRH-Estación Ricardo Arango
Anexar a la Solicitud Documentos requeridos en el Formulario 05-Anexo (P o s t e r io r m e n t e  se  re a liz a r á  la A u t e n t ic a c ió n  d e  lo s  D o c u m e n t o s  O r ig in a le s )

Dado en la ciudad de Panamá, a los tres (11 )días del mes de febrero de 20 19.
OBSERVACIONES:

• El aspirante una vez inscrito en el concurso se acogerá al cumplimento de las disposiciones y reglamentaciones del mismo

• Serán seleccionados los aspirantes con base satisfactoria en el rendimiento obtenido de las evaluaciones 
aplicadas.

• Al término del proceso los otros aspirantes que obtuviesen calificación satisfactoria pasarán a formar parte de 
una "Lista de Aspirantes Elegibles", para cuando existan vacantes de acuerdo a la normativa vigente.

• Los aspirantes deberán someterse al Proceso de Selección, según el Tipo de Concurso.

IMPORTANTE:
Los documentos para su autenticación deben presentarse posteriormente, según cronograma de actividades en 
original y copia para su cotejo y NO deberán tener enmiendas, tachaduras, ni palabras entre renglones.

http://www.bomberos.gob.pa

